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Về tình hình thực hiện công tác tháng 4/2018
và kế hoạch công tác tháng 5/2018 của các đơn vị trong trường

A - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 4/2018
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
1.1. Công tác tổ chức 

· Rà soát bộ máy, chức năng nhiệm vụ và lập chỉ tiêu nhân sự của các đơn vị thuộc trường; 
· Tổng hợp kết quả xét chọn danh hiệu CSTĐ năm học 2017-2018; hoàn thiện hồ sơ đề nghị các danh hiệu CSTĐ gửi Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Ngành Giáo dục.
· Rà soát hồ sơ quy định bộ máy, chức năng nhiệm vụ của đơn vị thuộc trường; Hồ sơ các quy định, quy chế làm việc của CB – GV – NV.
· Phối hợp với các đơn vị xây dựng đề án Nhà trường thông minh; Đề án trường trọng điểm.

· Soạn thảo, ban hành kế hoạch đánh giá cán bộ, công chức, viên chức, người lao động năm học 2017 – 2018.
· Phối hợp các đơn vị rà soát triển khai các tiêu chí đánh giá giáo viên, giảng viên và chuyển đổi chức danh nghề nghiệp đối với CB, GV, NV giữ ngạch giảng viên nhưng chưa phù hợp với vị trí việc làm để đề nghị chuyển CDNN.
· Rà soát, soạn thảo, ban hành quy định thực hiện quy trình bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, luân chuyển, từ chức, miễn nhiệm viên chức, người lao động tại Trường.
· Tổng hợp xét thi đua HKI/2017-2018 của CB, GV, NV trường.
· Lập danh sách đề nghị cử CBQL, GV, NV tham dự các lớp tập huấn bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo yêu cầu của Sở, Ban, Ngành.

· Phân công lịch trực Lễ Giổ tổ Hùng Vương; Lễ kỷ niệm Ngày Giải phóng Miền Nam 30/4 và Quốc tế Lao động 01/5.
1.2. Công tác nhân sự

· Hoàn thiện hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức mới tuyển dụng trình Sở GDĐT phê duyệt.

· Thông báo kế hoạch thuyên chuyển công tác đối với viên chức thuộc trường.

· Hồ sơ báo cáo danh sách cán bộ, công chức, viên chức đến tuổi nghỉ hưu, nghỉ hết tuổi lao động năm 2018.
· Tiếp tục rà soát, lập hồ sơ gia hạn hợp đồng lao động (diện hợp đồng trường).

· Rà soát, kiểm tra việc nhập liệu thông tin của CB, GV, NV trong chương trình quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS; cập nhật biến động thông tin nhân sự trong chương trình PMIS, Sở Nội vụ.

· Phối hợp với các đơn vị để thực hiện hồ sơ hợp đồng thỉnh giảng HKII/2017– 2018.

· Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo bổ sung đội ngũ giảng viên tham gia giảng dạy 02 ngành chuyển đổi của khoa CN Cơ khí và CN Điện – Điện tử.
· Phối hợp các đơn vị lập hồ sơ nhân sự phục vụ công tác mở ngành mới của trường.
1.3. Công tác hành chính

· Tổ chức thực hiện Kế hoạch công tác tổ chức Lễ Giổ tổ Hùng Vương.

· Rà soát hồ sơ văn thư, công tác phân loại tài liệu lưu trữ tồn đọng của trường theo kế hoạch công tác văn thư, lưu trữ năm 2017 và năm 2018. Tiếp Đoàn kiểm tra của Chi Cục Văn thư lưu trữ - Sở Nội Vụ ngày 12/4/2018.

· Phối hợp phòng Khảo thí – ĐBCL thành lập Hội đồng xây dựng hệ thống bảo đảm chất lượng của Nhà trường; Thực hiện công tác chuẩn bị xây dựng kế hoạch và vận hành hệ thống bảo đảm chất lượng của Nhà trường thực hiện theo Thông tư số 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/ 2017 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội; Kiện toàn Hội đồng đánh giá chất lượng chương trình đào tạo.
1.4. Thực hiện các chế độ chính sách cho CB-VC-NLĐ
· Rà soát, soạn thảo và ban hành các Quyết định nâng 1% phụ cấp thâm niên nhà giáo, nâng lương, chuyển ngạch lương của VC, NLĐ.

· Rà soát, kiểm tra phiếu đối chiếu quá trình tham gia BHXH của CB, GV, NV báo cáo Bảo hiểm Xã hội Thành phố.

· Lập danh sách chế độ Lễ Giổ tổ Hùng Vương, Lễ kỷ niệm 30/4 và 01/5 của CB – GV – NV.
1.5. Công tác khác
Thực hiện các công tác thường xuyên của bộ phận Tổ chức (tổng hợp thi đua, thực hiện bảng lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, đi học tập huấn, chương trình quản lý nhân sự PMIS - Sở Nội vụ…); Hành chính (công tác lễ tân, luân chuyển văn bản đi – đến…), Bảo vệ…
2. Phòng Tuyển sinh - Đào tạo 
· Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu HKII/2017-2018 khóa 17LTCĐ.


· Tổ chức cho học sinh khóa 15 TCCN (9+3), 16 TCCN (12+2) học môn GDQP-AN; các lớp học phần Tin học, Ngoại ngữ, Văn hóa, kỹ năng mềm cho HSSV.
· Phối hợp với phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng tổ chức thi kết thúc học phần.
· Phối hợp với các khoa hoàn thiện hồ sơ GVTG HKII/2017-2018.
· Họp GVCN với PHHS khóa 2017 TC (CN 01.4.2018).
· Phối hợp với các đơn vị thực hiện đánh giá GV NH 2017-2018 

· Tổ chức Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018 (Số lượng GV tham gia: 16 GV; Kết quả: 02 giải nhất; 02 giải nhì và 03 giải ba)
· Phối hợp với các đơn vị tham gia Kỳ thi tay nghề thành phố do Sở LĐTBXH tổ chức (Số lượng HS tham gia: 16 SV; Kết quả: 02 giải nhì, 01 giải ba và 9 giải khuyến khích)
· Nộp hồ sơ lưu trữ cho nhà trường.

· Sơ kết khối lượng công tác GV trong HKI/2017-2018 và kế hoạch phân công HKII/2017-2018, Triển khai thực hiện hợp đồng thỉnh giảng đối với giảng viên cơ hữu giảng dạy vượt quá số tiết phụ trội.
· Lập hồ sơ đăng ký bổ sung mở ngành: Kỹ thuật máy lạnh và điều hòa không khí; Vận hành sửa chữa thiết bị lạnh, Kỹ thuật xây dựng, Logistic, Thương mại điện tử, Cơ khí chế tạo (cấp độ Quốc tế), Cơ điện tử (cấp độ Asean), Thiết kế trang web.

· Nghiên cứu, đánh giá thực trạng, đề xuất định hướng giải pháp cho đề án “Nhà trường thông minh” các lĩnh vực công tác: Tuyển sinh, Đào tạo, Việc làm, Phát triển Chương trình đào tạo, Giáo trình, Quản lý giảng dạy.

· Báo cáo các điều kiện chuẩn bị đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng các nghề trọng điểm khu vực ASEAN (Điện công nghiệp), quốc tế (Công nghệ ô tô).


· Tham gia Tư vấn tuyển sinh tại trường THPT, THCS trong thành phố theo lời mời của Ban giám hiệu các trường.

· Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh 2018 theo kế hoạch.

· Xây dựng quy trình và thu nhận hồ sơ đăng ký xét tuyển trung cấp, cao đẳng năm 2018.
3. Phòng Kế hoạch - Tài chính

· Thu học phí, các khoản thu khác của HS –SV các hệ còn nợ; học phí + tiền ký túc xá HKII/2017-2018.
· Phối hợp với các đơn vị để triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV.
· Đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB.
· Đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách Quý I/2018 tại Kho bạc.
· Thực hiện báo cáo quyết toán Quý I/2018.
· Phối hợp kiểm tra, điều chỉnh dữ liệu trên phiếu đối chiếu quá trình đóng BHXH của CB-VC-NLĐ toàn trường.
· Tham dự các lớp tập huấn về chế độ kế toán hành chính sự nghiệp theo thông tư 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017, hiệu lực thi hành từ 01/01/2018.
· Thực hiện kê khai phiếu bổ sung lý lịch CB, VC năm 2017.
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, lễ giỗ tổ Hùng Vương, lễ 30/4, 1/5,… chế độ BHXH, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn: anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)… 

4. Phòng Thiết bị - Vật tư 
4.1. Công tác mua sắm
Hoàn tất hồ sơ mua vật tư thực tập, sửa chữa HKII/2017-2018 đề xuất từ các khoa nghề, phòng, ban trong đơn vị.

4.2. Công tác khác

· Phối hợp với các khoa nghề xây dựng và tổng hợp các dự án thiết bị theo đề án chương trình mục tiêu cho năm 2019, 2020 các ngành trọng điểm;

· Xây dựng dự án “Trường thông minh”;
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.

· Thực hiện công tác lưu trữ theo qui định.

· CB-NV nghỉ Lễ giỗ Quốc tổ Hùng Vương (10/3 ÂL), lễ kỷ niệm ngày Giải phóng Miền Nam (30/4) và ngày Quốc tế Lao động (1/5).

5. Phòng Công tác Chính trị - Học sinh Sinh viên

5.1. Tình hình HSSV
· Đã gửi thông báo đến phụ huynh có địa chỉ, cụ thể là 697 HSSV, còn lại 16 HSSV lưu lại tại quản lý khối vì không rõ địa chỉ.
· Xuất hiện tình trạng HSSV xích mích trên mạng xã hội dẫn đến gây gỗ đánh nhau.

5.2. Công tác Học sinh sinh viên
· Triển khai các Thông báo, kế hoạch chung của Nhà trường.
· Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV. Ổn định tình hình HSSV; Tổng kết đánh giá kết quả rèn luyện HKI/2017-2018 cho HSSV toàn trường; Thông báo cho HSSV đóng học phí HKII/2017-2018.
· Lập danh sách dự kiến học bổng khuyến khích học tập HKI/2017-2018 và Danh sách HSSV trong diện miễn giảm học phí HKII/2017-2018 trình Ban Giám hiệu.
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức họp PHHS các lớp khóa 2017 Trung cấp HKII/2017-2018 theo kế hoạch. Tổng hợp ý kiến đóng góp của PHHS trình Ban Giám hiệu và các đơn vị có liên quan.
· Giám sát, kiểm diện và đảm bảo trật tự các lớp học Kỹ năng mềm (các lớp học lại và kiểm tra cuối kỳ).
· Triển khai dự thảo Nội quy, quy định đối với HSSV Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh; Dự thảo Quy định đánh giá kết quả rèn luyện theo Thông tư số 17/2017/TT-BLĐ TBXH ban hành quy chế công tác HSSV trong trường Trung cấp, trường Cao đẳng đến Trưởng, Phó đơn vị, Đoàn thể góp ý.
· Phối hợp với các đơn vị, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên tổ chức cho HSSV tham gia kỳ thi giỏi nghề; tham gia các hoạt động Văn - Thể - Mỹ.
· Phối hợp với các đơn vị triển khai thông báo nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương 10/3 Âm lịch, 30/4 & 01/5 và thông báo cho HSSV tham dự Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương 10/3 Âm lịch (theo thông báo của Nhà trường).
· Phối hợp với các đơn vị kiểm tra giám sát thi HKII/2017-2018 của khóa 2016TC (12+2), 2015CĐCN, 2015CĐN; Học Giáo dục quốc phòng đối với khóa 2015TC và 2016TC (12+2); Thực tập tốt nghiệp của khóa 2015CĐN.
· Khảo sát doanh nghiệp và nghiên cứu lần vết HSSV tốt nghiệp năm 2017, liên hệ tiếp tục đối với những HSSV chưa có việc làm để mời đến Nhà trường và khoa để giới thiệu việc làm, gửi thư khảo sát đối với những HSSV không liên lạc được qua điện thoại.
· Hoàn chỉnh báo cáo gửi về Cục kiểm định Chất lượng Giáo dục Nghề nghiệp/ Tổng cục Giáo dục Nghề nghiệp (Bảng hỏi dành cho doanh nghiệp).
· Soạn thảo đề án đầu tư “Nhà trường thông minh” đối với công tác quản lý HSSV và quản lý Ký túc xá.
· Triển khai đến cán bộ, viên chức trong đơn vị kê khai “Phiếu bổ sung lý lịch cán bộ, công chức, viên chức” theo mẫu 4a-BNV/2007.
· Triển khai kế hoạch Giáo dục an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa năm 2018 đến HSSV toàn trường.
· Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

5.3. Ký túc xá (KTX)
· Thực hiện công tác chuyên môn tại Ký túc xá; Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình Ký túc xá lên cấp lãnh đạo Nhà trường; Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo ANTT tại Ký túc xá và thủ tục đăng ký tạm trú.
· Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa và lắp đặt thêm hệ thống camera quan sát, sửa chữa các ổ khóa thùng đựng đồ HSSV ở nội trú.
· Dẫn dắt HSSV đội tuyển bóng đá nam KTX tham gia thi đấu giải “Bóng đá HSSV” toàn trường NH 2017-2018.
· Lập danh sách phân công trực KTX trong các ngày Lễ trình ban Giám hiệu.
· Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.
6. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng  
· Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo, các đơn vị chuyên môn kiểm tra việc xét điều kiện dự thi khóa 17LTCĐ, 15TCCN, 16TCCN và 15CĐN, 15CĐ, 16CĐ theo đúng tiến độ.

· Tổ chức sao in đề thi, tổ chức các đợt thi kết thúc học phần HKII/2017-2018 cho các khóa 17LTCĐ, 15TCCN, 16TCCN và 15CĐN, 15CĐ, 16CĐ.

· Hoàn tất khối lượng công tác coi, chấm thi HKI/2017-2018 và cập nhật vào phần mềm.

· Nhân viên phòng Khảo thí hỗ trợ và hướng dẫn giảng viên khoa CNTT việc tổ chức thi trắc nghiệm trực tuyến qua các buổi thi kiểm tra giữa học phần.

· Triển khai đến các thành viên trong đơn vị  việc báo cáo kê khai bổ sung lý lịch cán bộ, công chức, viên chức; Kế hoạch đánh giá, phân loại công chức, viên chức và người lao động NH 2017 – 2018.

· Xây dựng kế hoạch công tác đảm bảo chất lượng và kế hoạch thực hiện tự đánh giá chất lượng chương trình đào tạo theo tinh thần của Thông tư 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 và các văn bản hướng dẫn.

· Xây dựng đề án của phòng theo yêu cầu chung của Nhà trường về đề án “Nhà trường thông minh”.

· Hoàn thành những nhiệm vụ khác theo yêu cầu của Nhà trường.
7. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế 
· Thực hiện công tác báo cáo thống kê hoạt động khoa học công nghệ và đổi mới sáng tạo cho Sở Giáo dục và Đào tạo theo công văn số 925/GDĐT-GDCN và ĐH; Báo cáo định kỳ cho dự án đào tạo chương trình Thợ Điện xanh.

· Các công tác chuẩn bị làm việc với trường Đại học Nông Lâm và Đại học Khoa học và Công nghệ, Đài Loan vào ngày 09/4/2018; Tiếp cán bộ cấp cao Văn phòng Bộ Ngoại thương Anh Quốc thuộc lãnh sự quán Anh vào ngày 18/4/2018.

· Tham dự Hội thảo Đổi mới phương pháp dạy học trong kỷ nguyên số đối với lĩnh vực GDNN vào ngày 17/4/2018.

· Các công tác chuẩn bị với Kone về chương trình tổ chức lễ khánh thành Trung tâm Đào tạo Kone vào ngày 19/4/2018; thảo luận với chuyên gia Đức kế hoạch tập huấn cho giảng viên chương trình năng lượng bền vững thuộc dự án Thợ điện xanh vào ngày 23/4/2018. 

· Các công tác chuẩn bị tổ chức hội nghị quốc tế 2018 vào ngày 07/12/2018 và làm việc với Giám đốc Quốc gia Đại học bang Arizona, Hoa Kỳ.

· Các công tác hoàn thiện phụ đề Anh ngữ clip kỷ niệm 30 năm thành lập trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.
· Thực hiện công tác lưu trữ văn thư của phòng.
8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Thực hiện công tác bảo trì sửa chữa âm li, loa phòng học lý thuyết trong toàn trường. 

· Thực hiện thường xuyên công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế các khu dịch vụ “Bãi xe, căn tin, sân bóng, tủ nước uống, khu KTX…”.
· Lắp đặt Camera tại KTX.
· Lắp đặt hệ thống chiếu sáng phòng làm việc tầng trệt khu C1. 
· Tiếp tục công tác lắp đặt hệ thống mương kỹ thuật từ trạm điện 1 đến trạm điện 2 gồm: hệ thống tuyến ống nước thủy cục và nước sinh hoạt; hệ thống tuyến ống điện động lực cho từng tòa nhà; hệ thống tuyến ống mạng, điện thoại…
· Dọn vệ sinh khu vực hàng rào sân bóng, và trạm điện 1, 2…; Nhổ cỏ và làm vệ sinh sạch sẽ khu vực sân sau KTX; Khu vực sân cờ khu C.
· Làm mái che cho cụm bơm tại hồ chứa nước.
· Dọn rác trên sê nô các tòa nhà.
· Cắt tỉa cỏ dọc tuyến đường chính.
· Thực hiện công tác chuẩn bị lễ Giỗ Quốc tổ Hùng Vương.
9. Tổ Thanh tra – Pháp chế
· Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm.
· Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường. 

· Dự họp Hội đồng xét tốt ngiệp các môn văn hóa cho học sinh khóa 15 TC.
· Tham quan giao lưu, học tập, trao đổi kinh nghiệm với Trường Đại học Tôn Đức Thắng.
· Tham gia Hội thao Cụm công đoàn.
· Tham dự Lễ giỗ Quốc tổ Hùng Vương.
· Dự họp Hội đồng khoa Khoa CN May – Thời trang.
· Tham quan học tập, trao đổi kinh nghiệm với Trường Đại học Duy Tân – Đà Nẵng.
· Hoàn tất Kế hoạch số 375/KH-LTT-TTPC về Công tác phổ biến, giáo dục pháp luật năm 2018 trong lĩnh vực giáo dục và đào tạo của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.
· Hoàn tất Báo cáo số 368/BC-LTT-TTPC về Công tác phòng, chống tham nhũng Quý 1 năm 2018.
· Thực hiện công tác GVCN, CVHT học kỳ II năm học 2017- 2018.
10. Khoa Khoa học cơ bản
10.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 

· Tiếp tục vận động toàn thể Cán bộ và giảng viên của khoa Khoa học Cơ bản tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch.
· Triển khai thực hiện các văn bản: Kế hoạch số 177/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 06 tháng 3 năm 2018 về đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục chuyên nghiệp NH 2017-2018; Kế hoạch số 325/KH-LTT-TC ngày 12 tháng 4 năm 2018 về tổ chức đánh giá, phân loại công chức, viên chức và người lao động NH 2017-2018; Thông báo về việc tổ chức thực hiện dự giờ, kiểm tra toàn diện và thao giảng cấp khoa NH 2017-2018.
10.2. Công tác chuyên môn

· Tiếp tục thực hiện Công tác khảo sát lấy ý kiến phản hồi đối với hoạt động đào tạo theo kế hoạch 959/KH-LTT-KT&ĐBCL  ngày 25 tháng 9 năm 2017: khảo sát các lớp 16CĐ và 16TC, 16TCN.
· Thực hiện kế hoạch về việc chuẩn bị Hội giảng Nhà giáo giáo dục nghề nghiệp toàn quốc năm 2018 theo Công văn số 21067/SLĐTBXH-DN ngày 14 tháng 8 năm 2017 của Sở Lao động Thương binh và Xã hội, theo thông báo số 1114/TB-LTT ngày 03 tháng 11 năm 2017 về việc tổ chức Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018; và thông báo số 1180/TB-LTT ngày 15 tháng 11 năm 2017 về việc bổ sung đối tượng tham gia Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018. 

· Thực hiện công tác giảng dạy theo thời khóa biểu các bậc đào tạo, coi thi và chấm thi Tốt nghiệp theo lịch của phòng Khảo thí – Đảm bảo chất lượng.

10.3. Công tác thi đua

Công bố điểm chấm Sáng kiến kinh nghiệm của Hội đồng Sáng kiến nhà trường.
10.4. Công tác về các hoạt động nghiên cứu khoa học 

Thực hiện kế hoạch hoạt động nghiên cứu khoa học NH 2017-2018 theo kế hoạch của khoa.
10.5. Công tác văn thư lưu trữ 

Thực hiện công tác văn thư lưu trữ năm 2018 theo kế hoạch chung nhà trường.
10.6. Công tác đánh giá xếp loại nhà giáo năm 2018

Hoàn tất đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục chuyên nghiệp NH 2017-2018 cho 32 giảng viên.
Kết quả đánh giá xếp loại của Khoa: 

· Loại A: 11 giảng viên

· Loại B: 14 giảng viên

· Không đạt chuẩn: 07 giảng viên do thiếu minh chứng về kiến thức nghiên cứu khoa học và không tham gia đề tài nghiên cứu khoa học.
11. Khoa Lý luận Chính trị
· Giảng viên của khoa thực hiện hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018.
· Thực hiện kế hoạch 177/KH-LTT-KT&ĐBCL về đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp NH 2017-2018.

· Xét điều kiện dự thi, ra đề thi cho sinh viên 16CĐLT, 17T2, 17C2, 15TCN các môn Chính Trị, Pháp luật.
· Các giảng viên của khoa tham gia dự lễ giỗ Tổ Hùng Vương 24/4/2018.
· Các giảng viên đăng ký học lớp trung cấp lý luận chính trị 2018.
· Các giảng viên hoàn thành phiếu bổ sung lý lịch 2017.
· Triển khai kế hoạch đánh giá viên chức NH 2017-2018.
· Hoàn thành công tác dự giờ HKII/2017-2018 đối với các giảng viên thuộc khoa.
· Triển khai kế hoạch khảo sát lấy ý kiến phản hồi của người học đối với hoạt động đào tạo trong HKII/2017-2018.

· Xây dựng kế hoạch hội thảo khoa học của khoa Lý luận Chính trị NH 2017-2018.

· Hoàn thiện dự kiến bảng tính khối lượng giảng viên NH 2017-2018 báo cáo phòng TS-ĐT.
12. Khoa Công nghệ Điện – Điện tử

· Thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HKII/2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ; lập TKB cho SV học trả nợ môn, TKB cho các lớp CĐ liên thông.
· Theo dõi SV thực tập tốt nghiệp; lập kế hoạch cho SV đi thực tập tại các doanh nghiệp.
· Hỗ trợ và tạo điều kiện cho GV tham gia hội giảng cấp trường.
· Xây dựng chương trình Cơ điện tử cho bậc cao đẳng và trung cấp.
· Tiếp tục thực hiện dự giờ HK II/2017-2018 và kiểm tra hồ sơ GV; GV thực hiện tự đánh giá theo Kế hoạch số 117/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 06/03/2018.
· Đăng ký các đề tài NCKH; Xây dựng chương trình đào tạo kép. 

· Phân công GV coi thi và chấm thi HKII/NH 2017-2018 cho các khóa 15.
· Tăng cường công tác chủ nhiệm và CVHT cho GV-NV.
· Đón tiếp học sinh các trường THPT đến thăm quan khoa.
· Thực hiện đề án Hợp tác với Tập đoàn Kone – Việt Nam; Tổ chức giảng dạy các lớp thuộc Dự án Green Electrician; Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện với Hiệp hội năng lượng EFS của Pháp.
· Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp để hỗ trợ cho công tác đào tạo của khoa.
· Triển khai thực hiện kế hoạch tại đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 04 năm 2018 của Nhà trường.

13. Khoa Công nghệ Cơ khí
· Hoàn thiện xây dựng chương trình đào tạo ngành Cơ khí chế tạo bậc Cao đẳng và Trung cấp NH 2017 - 2018.

· Dự giờ HKII/2017 - 2018 các giảng viên trong khoa theo lịch.

· Phối hợp với Đoàn trường đăng cai tổ chức thi học sinh giỏi nghề Tiện tại xưởng Tiện 2 của Trường do Thành Đoàn tổ chức nhân dịp kỷ niệm ngày thành lập Đoàn 26/3.

· Tổ chức thi học sinh sinh viên giỏi cấp khoa NH 2017-2018.

· Tham gia thao giảng cấp trường NH 2017-2018.

· Tổ chức thi giữa học phần cho sinh viên khóa 2015, 2016 Cao đẳng.

· Tổ chức các lớp học lại cho sinh viên – học sinh trả nợ học phần để kịp tốt nghiệp ra trường theo đúng tiến độ.

· Tổ chức các lớp dạy nghề ngắn hạn AutoCad.

· Triển khai kế hoạch Học bổng của khoa HKI/2017-2018.

· Hoàn tất hồ sơ thực tập tốt nghiệp cho học sinh khóa 2015 Trung cấp và sinh viên 2015 Cao đẳng.

· Phân công giảng viên ra đề, coi thi và chấm thi kết thúc học phần HKII/2017 - 2018 khóa 2015 Cao đẳng và 2015 Trung cấp.

· Rà soát khối lượng giảng dạy của giảng viên, triển khai cho giảng viên tính khối lượng năm học và làm hợp đồng thỉnh giảng nếu trên 200 tiết.

· Triển khai đánh giá chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo NH 2017-2018.

· Nhắc nhở giảng viên thực hiện nghiêm túc các nội quy, quy định về chuyên môn, giờ giấc… của khoa và Nhà trường.

· Xét thi đua tháng 04 năm học 2017 - 2018.

14. Khoa Công Nghệ Nhiệt -  Lạnh
· Giảng dạy, ra đề thi kết thúc học phần HKII/2017-2018 theo tiến độ.

· Tham gia cuộc thi Tay nghề trẻ 2018 ngành Điện lạnh.

· Chuẩn bị đợt thực tập tốt nghiệp khóa 15CD, 15TC: lập hồ sơ, liên hệ Doanh nghiệp, các thủ tục liên quan.

· Thực hiện công tác Đánh giá chuyên môn nghiệp vụ nhà giáo NH 2017- 2018.

· Tham gia Hội giảng cấp trường.

· Thực hiện kế hoạch dự giờ HKII/2017-2018

· Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

15. Khoa Công nghệ thông tin
· Thực hiện kế hoạch luyện thi cho sinh viên thuộc khoa và tham dự kỳ thi tay nghề thành phố năm 2018 và hội thi “Học sinh, sinh viên giỏi nghề” lần 10 của Thành Đoàn tổ chức đạt thành tích cao (1 giải nhì và 2 giải khuyến khích).

· Giảng viên khoa tham dự hội giảng nhà giáo GDNN cấp trường NH 2017-2018 và được công nhận giáo viên dạy giỏi cấp trường.

· Thực hiện kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho học sinh lớp 15TC-QTM tại các doanh nghiệp.

· Tổ chức thi kết thúc học phần HKII/2017-2018 tại phòng máy cho các lớp khóa 16TCT-QTM, 15CĐ-TP, TM, TW, 15TCN-QTM.

· Thực hiện kế hoạch dự giờ HKII/2017-2018 cho các giáo viên thỉnh giảng và giáo viên trong khoa.

· Thực hiện việc nộp lưu hồ sơ, tài liệu về kho lưu trữ của nhà trường.

· Thực hiện kiểm tra hồ sơ chuyên môn tất cả giảng viên.

· Lập kế hoạch tổ chức thi kết thúc học phần lần 2 (HKI/2-17-2018) tại phòng máy cho các lớp khóa 17C1 (Cao đẳng).

· Lập hồ sơ kế hoạch giảng viên đi thực tập tại doanh nghiệp.

· Triển khai kế hoạch giảng viên chịu trách nhiệm kiểm tra, thống kê khối lượng giảng dạy NH 2017-2018 và đề nghị hợp đồng thỉnh giảng đối với giảng viên cơ hữu thuộc khoa có số tiết giảng dạy vượt trên 200 tiết theo qui định.
16. Khoa Kinh tế 
· Giảng viên khoa tiếp tục tham gia công tác tuyển sinh tại các trường THCS và THPT ở TP. HCM theo kế hoạch.

· Giảng viên hoàn thành phiếu đánh giá, xếp loại chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo NH 2017-2018.

· Phân công giảng viên coi thi của các môn giảng dạy HKII/2017-2018.

· Chuẩn bị hồ sơ đi thực tập tại doanh nghiệp của SV lớp 15CĐN-QTD.

· Họp phụ huynh học sinh các lớp 17T4-KTD1 và 17T4-QTD1.

· Tham gia hội giảng cấp trường 2017-2018.
· Tham gia hội thao và lễ giỗ tổ Hùng Vương. 

· Nộp bảng khối lượng công việc 2017-2018.

· Giảng viên cập nhật phiếu lý lịch mẫu 4a của Bộ Nội vụ.

· Hoàn tất chương trình đào tạo ngành Logistics.

· Họp Hội đồng khoa. 

· Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.

17. Trung tâm Truyền thông – Thư viện 
· Tiếp tục thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện.
· Tiếp tục chụp, chỉnh sửa và cập nhật lên phần mềm ảnh thẻ cho HSSV.
· Chụp hình, đưa tin các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường (Giải bóng đá cúp Lý Tự Trọng; Hội thao Cụm công đoàn; Lễ Giổ Tổ Hùng Vương) lên trang web trường.
· Chiếu phim tư liệu tuyên truyền: Lịch sử nước ta (Đại Cồ Việt); Lịch sử của các Vua hùng và ý nghĩa ngày giỗ Quốc tổ (10/3) hàng năm; Ngày giải phóng miền nam thống nhất đất nước (30/4/1975); Ngày Quốc tế lao động (01/5); Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Phim Tư vấn tuyển sinh của trường NH 2018-2019…, tại tivi trước cửa trung tâm Truyền thông – Thư viện

· Phối hợp với công đoàn trường vận động công đoàn viên tham gia môn thi đấu như: bóng đá, tham gia cổ vũ Hội thao Cụm được tổ chức tại trường.

· Cập nhật thông tin lên website của trường theo yêu cầu của các đơn vị.

· Kiểm tra, giám sát thông tin về trường trên website, facebook …, và các mạng xã hội khác.
18. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn) 
18.1. Ngoại ngữ
· Các công tác tổ chức thi khảo sát năng lực tiếng Anh đợt 2 cho sinh viên khóa 2016 và 2017 ngày 13/5/2018.  

· Khai giảng các lớp tiếng Anh chuẩn đầu ra khóa sinh viên khóa 2016, khóa 2017 theo kế hoạch.   

· Giảng dạy các lớp tiếng Hàn, Nhật, Hoa cho học sinh, sinh viên.
18.2. Tin học
· Tiếp tục chuẩn bị ngân hàng câu hỏi thi chứng chỉ Ứng dụng CNTT căn bản.

· Tuyển sinh và khai giảng các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 14.
18.3. Đào tạo ngắn hạn
· Các lớp ngắn hạn của Khoa CN Cơ khí, CN Điện – Điện tử tiếp tục học tập.

· Chiêu sinh các lớp theo chương trình mới Khoa CN Động lực.

· Tổ chức ôn và kiểm tra tay nghề Tiện cho công ty Bảo Minh.

· Chiêu sinh học viên lớp Điện dân dụng ESF khóa 6 (khóa 11 của 2 đợt)

· Khai giảng cho 80 học viên học ACAD của Khoa CN Cơ khí.
19. Trung tâm Y tế 
· Thực hiện công việc chuyên môn tại trung tâm y tế;

· Báo cáo kết quả khám sức khỏe định kỳ năm 2018 (Tổng số người khám: 317 người, trong đó: Loại I, II: 165 người; Loại III: 122 người; Loại IV: 21 người; Loại V: 09 người); Thanh lý Hợp đồng khám sức khỏe của cán bộ, viên chức và người lao động năm 2018 với phòng khám Đa khoa Quốc tế Chung Minh; Trả hồ sơ kết quả khám sức khỏe năm 2018 của cán bộ, viên chức và người lao động theo hồ sơ cá nhân; Tư vấn hướng dẫn cán bộ, viên chức và người lao động đi khám chuyên khoa theo kết quả khám sức khỏe ngày 23/3/2018;

· Phân công nhân viên y tế trực Hội thi giỏi nghề của thành phố ngày 08/4/2018.
· Gia hạn thẻ bảo hiểm y tế cho những sinh viên có hạn trùng kết thúc 30/4/2018.

20. Công đoàn trường
· Thực hiện công tác Lập danh mục hồ sơ lưu trữ của tổ chức Công đoàn.
· Tổ chức các hoạt động Hội thao cụm Công đoàn.
· Hỗ trợ công tác tổ chức lễ bế mạc Hội thao Công đoàn Ngành.
· Thực hiện kế hoạch khám sức khỏe định kỳ năm 2018 cho CB, GV, NV.
21. Ban Chấp hành Đoàn trường
21.1. Công tác chính trị tư tưởng: 

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch số 04-KH/ ĐTN-LTT ngày 17/3/2018 của Ban thường vụ Đoàn trường về việc tổ chức tham gia cuộc thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, Phong cách Hồ Chí Minh” năm 2018 do Bộ Giáo giục và Đào tạo phát động.

· Tiếp tục thực hiện hướng dẫn sinh hoạt chi đoàn chủ điểm tháng 3 - 4/2018 với chủ đề: “Vì Đoàn vững mạnh – Vì Thành phố phát triển”.

· Thực hiện viết bài tham luận cho hội thảo tọa đàm “giáo dục lý tưởng cách mạng” do Thành Đoàn Tp.HCM tổ chức.

21.2. Công tác xây dựng Đoàn:

Triển khai Quyết định số Quyết định số 121– QĐ/TĐTN-BTC và 122– QĐ/TĐTN-BTC về việc công nhận các chức danh Phó Bí thư, UV BCH, UV BTV Đoàn trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh nhiệm kỳ XXIV (2017 – 2019), đồng thời phân công nhiệm vụ cho BCH Đoàn trường với kết quả mới kiện toàn và đồng thời lên kế hoạch chuẩn bị nhân sự kiện toàn các Đồng chí UV BCH Đoàn trường là sinh viên khóa 2015 sắp ra trường.
21.3. Công tác khác 

· Phối hợp với các Khoa nghề tham gia và đăng cai tổ chức hội thi “Học sinh, sinh viên” giỏi nghề lần X, năm 2018 do Thành Đoàn và Sở LĐTB-XH tổ chức.

· Kế hoạch thực hiện Công trình thanh niên cấp Trường NH 2017-2018.

· Thực hiện kế hoạch số: 05-KH/ĐTN–LTT ngày 19/3/2018 của Ban thường vụ Đoàn trường về việc tổ chức Giải thưởng Sinh viên Nghiên cứu Khoa học cấp trường NH 2017-2018.

· Thực hiện kế hoạch số Số: 03-KH/ĐTN-LTT ngày 8/3/2018 của Ban thường vụ Đoàn trường về việc tổ chức các giải thi đấu thể thao nhằm kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2018) bao gồm các môn bóng đá, bóng chuyền và cầu lông.

· Lập kế hoạch tổ chức cuộc thi tìm kiếm tài năng Lý Tự Trọng năm 2018 và tổ chức về nguồn cho Chi Đoàn Giảng viên – Nhân viên.

· Tham gia biểu diễn văn nghệ và hỗ trợ tổ chức kỷ niệm ngày giỗ tổ Hùng Vương (10/3 AL) tại trường.

· Thực hiện báo cáo công tác chính trị - tư tưởng của Trường đã thực hiện trong năm học 2017-2018.
22. Hội Sinh viên
· Vận động kinh phí cho chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2018. Đã vận động được 20.000.000 đ (Hai mươi triệu đồng).

· Xin ý kiến Đảng ủy – Ban Giám hiệu về địa bàn tổ chức và xây dựng kế hoạch tổ chức chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2018.

· Xin ý kiến về kế hoạch tổ chức cuộc thi ký túc xá “ Sạch đẹp – An Toàn – Văn Minh” lần 2 năm học 2017-2018.

· Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội; kế hoạch tổ chức cuộc thi thiết kế biểu trưng logo Đại hội; Tổ chức giải bóng đá truyền thống “Cúp Lý Tự Trọng năm 2018” chào mừng Đại hội Đại biểu Hội Sinh viên Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh lần V, nhiệm kỳ 2018 – 2020. 

· Vận động kinh phí cho qũy học bổng “ Lý Tự Trọng – Tiếp bước đến trường” lần 2 năm học 2017-2018.

· Làm hồ sơ xin học bổng cho 02 Sinh viên dân tộc thiểu số có thành tích học tập tốt, 2.000.000 đ/suất của Trung tâm Hỗ trợ Học sinh, Sinh viên Thành phố Hồ Chí Minh. Đã nhận học bổng ngày 22/4/2017, tại Công viên Hoàn Văn Thụ, quận Tân Bình.

· Tổng hợp báo cáo thực hiện chương trình công tác Hội và phong trào Sinh viên năm học 2017-2018.

· Tham gia bồi dưỡng chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội Sinh viên các trường năm học 2017-2018. Tổ chức ngày 21 tháng 4 năm 2018 tại Hội trường thành Đoàn.

· Hỗ trợ học sinh sinh viên các khóa làm hồ sơ thi Giấy phép lái xe hạng A1.

· Phối hợp Đoàn thanh niên tổ chức các hoạt động phong trào dành cho học sinh, sinh viên.

· Thực hiện các hoạt động của Hội sinh viên Thành phố và Nhà trường phân công.
B – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2018
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
1.1. Công tác tổ chức 

· Tiếp tục rà soát hồ sơ quy định bộ máy, chức năng nhiệm vụ của đơn vị thuộc trường; Hồ sơ các quy định, quy chế làm việc của CB – GV – NV.
· Tiếp tục phối hợp với các đơn vị xây dựng đề án Nhà trường thông minh; Đề án trường trọng điểm.

· Tổng hợp báo cáo đánh giá cán bộ, công chức, viên chức, người lao động năm học 2017 – 2018.

· Chuẩn bị các điều kiện để xây dựng kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2018 – 2019.

· Rà soát, tổng hợp, thông báo số ngày nghỉ phép năm học 2017 – 2018 của cán bộ, nhân viên trường.

· Lập danh sách cử CB, GV, NV tham dự các lớp tập huấn bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo yêu cầu của Sở, Ban, Ngành.
1.2. Công tác nhân sự

· Tiếp tục rà soát, lập hồ sơ gia hạn hợp đồng lao động (diện hợp đồng trường).

· Rà soát, kiểm tra việc nhập liệu thông tin của CB, GV, NV trong chương trình quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS; cập nhật biến động thông tin nhân sự trong chương trình PMIS, Sở Nội vụ.

· Phối hợp với các đơn vị để thực hiện hồ sơ hợp đồng/ thanh lý hợp đồng thỉnh giảng HKII/2017– 2018.

1.3. 
Công tác hành chính

Tiếp tục thực hiện rà soát hồ sơ văn thư, công tác phân loại tài liệu lưu trữ tồn đọng của trường theo kế hoạch công tác văn thư, lưu trữ năm 2017 và Kế hoạch về công tác văn thư – lưu trữ năm 2018.
1.4. Thực hiện các chế độ chính sách cho CB-VC-NLĐ

· Rà soát, soạn thảo và ban hành các Quyết định nâng 1% phụ cấp thâm niên nhà giáo, nâng lương, chuyển ngạch lương của VC, NLĐ.

· Rà soát, kiểm tra phiếu đối chiếu quá trình tham gia BHXH của CB, GV, NV báo cáo Bảo hiểm Xã hội Thành phố.
1.5. 
Công tác khác

Thực hiện các công tác thường xuyên của bộ phận Tổ chức (tổng hợp thi đua, thực hiện bảng lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, đi học tập huấn, chương trình quản lý nhân sự PMIS + Sở Nội vụ…), Hành chính (công tác lễ tân, luân chuyển công văn đi – đến…), Bảo vệ….
2. Phòng Tuyển sinh - Đào tạo 
· Tiếp tục tổ chức các lớp học phần Tin học, Ngoại ngữ cho HSSV.
· Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác thi, tổng kết HKII/2017-2018 theo các kế hoạch.
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức ôn thi và thi tốt nghiệp lần 2 các môn văn hóa cho HS các khóa 15 TCCN(9+3); 15 TCN (9+3) và các khóa cũ thi lại.

· Phối hợp với các đơn vị tổ chức ôn thi các môn văn hóa cho HS khóa 17 T2 và các khóa cũ thi lại.

· Phối hợp với các khoa tổ chức cho HSSV các khóa 15 TCCN(9+3); 15 TCN (9+3); 16 TCCN ( 12+2 và 12+2N3T); 15 CĐCN (12+3); 15 CĐN (12+3) đi thực tập tốt nghiệp.

· Thực hiện đánh giá GV NH 2017-2018 

· Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp Thành phố năm 2018.
· Dự giờ và kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV, dự giờ đột xuất.
· Viết bài tham luận phục vụ Hội nghị Quốc tế SCIC.
· Tham gia Ngày hội Tuyển sinh, hướng nghiệp giáo dục nghề nghiệp năm 2018 tại Nhà Văn hóa Thanh niên vào ngày 13/5/2018 do Sở LĐ-TB&XH tổ chức.

· Tiếp tục thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh 2018 theo kế hoạch.
· Liên kết đào tạo với Trường Đại học Nguyễn Tất Thành.
· Thu nhận hồ sơ tuyển sinh và gọi nhập học trung cấp, cao đẳng năm 2018.
3. Phòng Kế hoạch - Tài chính
· Tiếp tục thu học phí, các khoản thu khác của HS –SV các hệ còn nợ; học phí + tiền ký túc xá HKII/2017-2018.
· Tiếp tục phối hợp với các đơn vị để triển khai phần mềm thu học phí của HS-SV.
· Tiếp tục  đối chiếu số dư các tài khoản tại Kho bạc, NH Agribank; NH OCB.
· Tiếp tục phối hợp kiểm tra, điều chỉnh dữ liệu trên phiếu đối chiếu quá trình đóng BHXH của CB-VC-người lao động toàn trường.
· Thực hiện đánh giá, phân loại công chức, viên chức và người lao động NH 2017-2018.
· Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
· Thực hiện công tác thường xuyên (chuyển lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm,… chế độ BHXH, thu thuế TNCN, thu tiền giữ xe ôtô, thu học phí ngắn hạn: anh văn, tin học, dạy nghề ngắn hạn)…
4. Phòng Thiết bị - Vật tư
4.1. Công tác mua sắm
· Hoàn tất hồ sơ mua vật tư luyện thi học sinh giỏi nghề thành phố cho các khoa nghề.
· Thực hiện mua sắm vật tư sửa chữa cho các khoa nghề, và đề xuất của các phòng, ban.

4.2. Công tác khác

· Rà soát và tổng hợp các dự án thiết bị các khoa nghề theo đề án chương trình mục tiêu các ngành trọng điểm và dự án trung hạn; Tiếp nhận thiết bị các dự án Schneider và Công ty Kone.

· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.

· Hoàn thiện báo cáo kiểm kê tài sản năm 2018.

5. Phòng Công tác Chính trị - Học sinh Sinh viên
5.1. Công tác Học sinh sinh viên
· Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường.
· Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV. Ổn định tình hình HSSV trước và sau các ngày Lễ trong tháng; Tiếp tục thông báo cho HSSV đóng học phí HKII/2017-2018; Thông báo cho HSSV tham dự kỳ thi kiểm tra năng lực tiếng Anh vào ngày 13/5/2018.
· Tiếp tục triển khai kế hoạch Giáo dục an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa năm 2018 đến HSSV toàn trường.
· Phối hợp với các khoa, GVCN, CVHT tham dự giờ sinh hoạt chủ nhiệm nhằm nắm bắt tình hình và kịp thời giải quyết những tâm tư nguyện vọng chính đáng của HSSV.
· Phối hợp với gia đình trong công tác quản lý HSSV nhằm hạn chế việc bỏ học, nghỉ học và giáo dục đạo đức lối sống cho HSSV.
· Cùng với đội ngũ GVCN, CVHT giáo dục HSSV thể hiện văn hóa trong giao tiếp với CB-GV-NV và HSSV.
· Hoàn thiện danh sách học bổng khuyến khích học tập HKI/2017-2018 trình Ban Giám hiệu.
· Tổng họp ý kiến của Trưởng, Phó đơn vị, Đoàn thể và tiếp tục triển khai dự thảo Nội quy, quy định đối với HSSV Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh; Dự thảo Quy định đánh giá kết quả rèn luyện theo Thông tư số 17/2017/TT-BLĐ TBXH ban hành quy chế công tác HSSV trong trường Trung cấp, trường Cao đẳng đến GVCN và CVHT theo kế hoạch.
· Thực hiện Kế hoạch tổ chức đánh giá, phân loại công chức, viên chức và người lao động NH 2017-2018.
· Tiếp tục phối hợp với các đơn vị kiểm tra giám sát tình hình học tập rèn luyện, học lại, hoạt động ngoại khóa, thi HKII/2017-2018, học Giáo dục quốc phòng và thực tập tốt nghiệp của HSSV toàn trường. Chuẩn bị biểu mẫu và thực hiện đánh giá kết quả rèn luyện HKI/2017-2018 khóa 2017LTCĐ và HKII/2017-2018 của các khóa còn lại.
· Xây dựng kế hoạch khảo sát doanh nghiệp và lần vết HSSV tốt nghiệp phục vụ công tác tự kiểm định chất lượng của Trường.
· Nhập số liệu báo cáo gửi về Cục Kiểm định Chất lượng Giáo dục Nghề nghiệp/ Tổng cục Giáo dục Nghề nghiệp trước ngày 15/5/2018 (Bảng hỏi về tình hình việc làm của học viên sau khi tốt nghiệp).
· Tham gia các hoạt động chung của Nhà trường.

5.2. Ký túc xá
· Thực hiện công tác chuyên môn tại Ký túc xá; Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình Ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường; Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo ANTT tại KTX.
· Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX.
· Triển khai cho HSSV ở nội trú điền thông vào bản kê khai nhân khẩu theo qui định về đăng ký tạm trú với Chính quyền địa phương.
· Họp với các Trưởng, Phó Phòng ở để trao đổi thông tin thành lập “Đội Tự quản tại KTX”.
· Phối hợp với Đoàn thanh niên, Hội Sinh viên tổ chức cho HSSV tham gia các hoạt động phong trào, ngoại khóa và kiểm tra việc thực hiện KTX “Xanh, sạch, đẹp”.
· Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
6. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
· Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo, các đơn vị chuyên môn kiểm tra việc xét điều kiện dự thi khóa 17LTCĐ, 15TCCN, 16TCCN và 15CĐN, 15CĐ, 16CĐ theo đúng tiến độ.
· Tổ chức nhận đề thi kết thúc học phần từ các đơn vị chuyên môn theo kế hoạch.
· Xếp lịch thi, lập danh sách phòng thi và cập nhật danh sách cán bộ coi thi vào phần mềm.
· Tổ chức sao in đề thi, tổ chức các đợt thi kết thúc học phần HKII/2017-2018 cho các khóa theo đúng tiến độ.
· Tổ chức nhận, sao in đề và tổ chức thi tốt nghiệp các môn văn hóa (lần 2) cho khối 15TC, 15TCN.
· Phối hợp phòng Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế và Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng sao in đề thi kiểm tra năng lực ngoại ngữ, tin học.
· Tổng hợp kết quả việc đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ giáo viên theo Thông tư 08/2017/TT-BLĐTBXH để báo cáo Hội đồng.
· Ban hành và thực hiện kế hoạch công tác tự đánh giá chất lượng chương trình đào tạo theo tinh thần của Thông tư 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 và các văn bản hướng dẫn.
· Tham gia các lớp tập huấn do Cục giáo dục nghề nghiệp tổ chức về việc triển khai Thông tư 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 (nếu có tổ chức).
· Thực hiện những công việc khác theo sự phân công của lãnh đạo nhà trường.
7. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế 
· Các công tác chuẩn bị ký kết với Trường Đại học Khoa học và Công nghệ Nam Đài ngày 18/5/2018 tại Trường về chương trình liên kết đào tạo liên thông 3+1; Đăng ký tham gia dự án đào tạo nguồn nhân lực ngành Tự động hóa do chính phủ Đài Loan tài trợ từ năm 2018.

· Các công tác chuẩn bị tổ chức lớp tập huấn giảng viên chương trình năng lượng bền vững theo kế hoạch do chuyên gia Đức đến từ tổ chức GIZ và ODA.

· Thực hiện theo kế hoạch công tác tổ chức Hội nghị khoa học quốc tế: xin thông tin của tiểu ban tài trợ, tiểu ban du lịch, tiểu ban triển lãm bằng tiếng Việt và tiếng Anh đã được Trưởng, Phó Ban Tổ chức duyệt để đưa nội dung trang web cho hội nghị, xây dựng thông tin chương trình hội nghị với sự phối hợp với Ban Giám Hiệu trường Đại học Bang Arizona Hoa Kỳ nhất trí về một số từ khóa dùng cho hệ thống giáo dục các nước bằng tiếng Anh và tiếng Việt, liên lạc với các trường và chuyên gia nước ngoài về việc xin phúc đáp thư mời diễn giả, hoàn thiện hồ sơ xin phép tổ chức Hội nghị.

· Thực hiện hồ sơ năng lực của trường theo kế hoạch, các công tác hoàn thiện trang web tiếng Anh. 

· Nghiên cứu để mở rộng hợp tác với tổ chức phi lợi nhuận GreenID trong lĩnh vực Năng lượng tái tạo và năng lượng bền vững (tập huấn cho 05 Giảng viên Khoa Công nghệ Điện-Điện tử chương trình “Năng lượng tái tạo và Sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả” do Liên minh Châu Âu tài trợ ngày 24/5/2018 và 25/5/2018).

· Các công tác chuẩn bị tham dự sự kiện mừng sinh nhật lần thứ 92 của Nữ hoàng Elizabeth II’s vào ngày 05/6/2018 tại  the Sofitel Saigon Plaza hotel.

· Chuẩn bị các công tác kết hợp với công ty Kone Việt Nam tổ chức lễ khánh thành Trung tâm đào tạo Kone ngày 29/6/2018.

· Thực hiện xét duyệt đề tài KH-CN cấp trường cho các khoa.

· Triển khai và theo dõi khóa 7 lớp đào tạo dự án Thợ Điện Xanh.

· Các công tác khác có liên quan.
8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Thực hiện thường xuyên công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế các khu dịch vụ “Bãi xe, căn tin, sân bóng, tủ nước uống, khu KTX…”.
· Bảo trì hệ thống chiếu sáng, quạt, máy chiếu tại các phòng lý thuyết, phòng làm việc các khu vực trong trường.
· Tiếp tục công tác lắp đặt hệ thống mương kỹ thuật từ trạm điện 1 đến tủ điện DB1 trước phòng TS-ĐT và khu vực A1; A2; D1 gồm: hệ thống tuyến ống nước thủy cục và nước sinh hoạt; hệ thống tuyến ống điện động lực cho từng tòa nhà; hệ thống tuyến ống mạng, điện thoại… 

· Cắt tỉa cây xanh; nhổ cỏ và làm vệ sinh sạch sẽ khu vực sân sau KTX; sân cờ khu C.
· Dọn rác trên sê nô các tòa nhà.
· Thay ống nước từ giếng bơm lên tháp nước (Ống bị mục). 

· Sửa chữa nắp cống bị mục, bể trên các tuyến đường. 

· Vệ sinh khu vực WC khu nhà A; khu vực hành chính. 

· Đóng và mở cửa các khu vực lớp học; xếp bàn ghế các phòng học lý thuyết.
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.

9. Tổ Thanh tra – Pháp chế
· Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm.
· Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường.
· Tiếp tục thực hiện Kế hoạch 150/KH-LTT ngày 28/02/2018 Kế hoạch Xây dựng Đề án đầu tư “Nhà trường thông minh”.
· Tiếp tục thực hiện công tác GVCN, CVHT.

10. Khoa Khoa học cơ bản
10.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 

· Tiếp tục vận động toàn thể Cán bộ và giáo viên của Khoa Khoa học Cơ bản tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch.
· Thực hiện Kế hoạch của khoa về tổ chức tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật lao động và chính sách, pháp luật lĩnh vực giáo dục nghề nghiệp năm 2018
10.2. Công tác chuyên môn
· Giảng dạy các bậc đào tạo, các lớp học lại riêng theo lịch giảng dạy đã được duyệt.
· Các lớp học lại buổi tối thi kết thúc môn học, giảng viên coi thi, chấm thi theo phân công.
· Thực hiện dự giờ giáo viên thỉnh giảng và các giảng viên xét kiểm tra toàn diện HKII/2017- 2018.
10.3. Công tác thi đua
Thực hiện công tác thi đua khen thưởng theo quy định.
10.4. Công tác về các hoạt động nghiên cứu khoa học 
Chuẩn bị Hội giảng cấp khoa tháng 5 năm 2018.
10.5. Công tác văn thư lưu trữ
Thực hiện công tác văn thư lưu trữ năm 2018 theo kế hoạch chung nhà rường
10.6. Công tác đánh giá xếp loại nhà giáo năm 2018

Thực hiện theo kế hoạch: giảng viên nộp phiếu tự đánh giá, tổ bộ môn nhận xét, họp khoa đánh giá cho từng thành viên trong khoa.

11. Khoa Lý luận Chính trị

· Các giảng viên tiếp tục thực hiện giảng dạy HKII/2017-2018 theo kế hoạch và theo quy định của Nhà trường.

· Tiếp tục triển khai và thực hiện kế hoạch 177/KH-LTT-KT&ĐBCL về đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp NH 2017-2018.

· Triển khai kế hoạch hội thảo khoa học của khoa Lý luận Chính trị NH 2017-2018.

· Tiếp tục triển khai thực hiện hợp đồng thỉnh giảng NH 2017-2018 cho GV trong khoa.

· Nộp đề thi, phân công coi thi HKII/2017-2018 các hệ đào tạo 17C2, 17T4, 16CĐ, 16TC các môn Chính trị, pháp luật.

· Tiếp tục thực hiện ngân hàng đề thi môn Chính trị, Pháp luật khoa học sinh, sinh viên khóa 17C, 17T.
· Tham gia góp ý dự thảo thông tư ban hành chương trình các môn học Giáo dục Chính trị, Pháp luật gửi phòng TS-ĐT báo cáo Tổng cục giáo dục nghề nghiệp.

12. Khoa Công nghệ Điện – Điện tử
· Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HK II/2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ.
· Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng cấp Thành; Dự giờ và kiểm tra hồ sơ GV; Sơ kết khối lượng công tác GV trong năm học; Hoàn thiện hồ sơ GV thỉnh giảng HKII/2017-2018.
· Tiếp tục theo dõi và lập kế hoạch SV thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp; GV tham gia thực tập tại các doanh nghiệp.
· Liên kết đào tạo và sản xuất với các doanh nghiệp; Hỗ trợ đào tạo.
· Các hội đồng Khoa tổ chức họp để triển khai công tác của khoa; Tiếp tục Đánh giá Nhà giáo NH/2017-2018; Đánh giá viên chức NH/2017-2018.
· Các khoa đăng ký đề tài NCKH cấp trường; Viết bài cho hội nghị quốc tế tổ chức tại trường; Tham gia dự án Nhà trường thông minh.
· Tiếp tục tăng cường công tác chủ nhiệm và CVHT cho GV-NV.
· Thực hiện đề án Hợp tác với Tập đoàn Kone – Việt Nam và Thợ điện xanh; Cử GV tham gia tập huấn do Tập đoàn Kone và Schneider phục trách; Tổ chức giảng dạy và bế giảng các lớp thuộc Dự án Green Electrician.
· Triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 5 năm 2018 của Nhà trường.

13. Khoa Công nghệ Cơ khí 
· Đưa học sinh khóa 2015 Trung cấp và sinh viên khóa 2015 Cao đẳng đi thực tập tốt nghiệp.

· Tiếp tục phân công giảng viên ra đề, coi thi và chấm thi kết thúc học phần HKII/2017 -2018 Cao đẳng và Trung cấp và các lớp học lại.

· Tiếp tục tổ chức thi học sinh sinh viên giỏi cấp khoa năm học 2017-2018.

· Dự kiến tổ chức Thao giảng cấp khoa NH 2017-2018.

· Đánh giá và phân loại viên chức NH 2017 – 2018 theo kế hoạch.

· Tiếp tục tổ chức các lớp dạy nghề ngắn hạn AutoCad.

· Tham gia các hoạt động, các phong trào…do Công đoàn và Nhà trường tổ chức…

· Bình xét thi đua tháng 05, HKII và năm học 2017-2018. 

14. Khoa Công Nghệ Nhiệt -  Lạnh 
· Giảng dạy, ra đề thi kết thúc học phần theo tiến độ. 

· Thực hiện kế hoạch dự giờ HKII/2017-2018.

· Triển khai thực hiện đợt thực tập tốt nghiệp khóa 15CD, 15TC: 14/5/2018 đến 09/7/2018.
· Báo cáo công tác Đánh giá giảng viên NH học 2017- 2018, Họp Hội đồng Khoa. 

· Lập kế hoạch tham gia Hội giảng cấp thành phố (Ban huấn luyện, thời gian,…), Hội thảo khoa học cấp trường.

· Tiếp tục thực hiện xây dựng Dự án Nhà trường thông minh.

· Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.
15. Khoa Công nghệ thông tin

· Tổ chức thao giảng cấp khoa năm học 2017 – 2018.
· Hỗ trợ sinh viên thuộc khoa tham dự kỳ thi tay nghề toàn quốc năm 2018 tại Hà Nội.
· Thành lập ban huấn luyện cấp Khoa hỗ trợ cho thầy Trần Việt Khánh tiếp tục tập luyện giảng dạy để nhà trường lựa chọn danh sách tham dự kỳ thi giáo viên dạy giỏi. 

· Tổng kết khối lượng giảng dạy năm học 2017-2018 của giảng viên khoa và thực hiện hợp đồng thỉnh giảng với những giảng viên vượt quá số tiết quy định.

· Thực hiện kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho học sinh lớp 15CĐ tại các doanh nghiệp.

· Thực hiện kế hoạch: Nộp đề thi, xét điều kiện dự thi HKII/2017-2018 cho các lớp khóa 16CĐ, 17C1, 17T2, 17T4.
· Lập kế hoạch tổ chức thi kết thúc học phần HKII/2017-2018 tại phòng máy cho các lớp khóa 16CĐ, 17C1, 17T2, 17T4.

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch giảng viên đi thực tập tại doanh nghiệp.

· Thực hiện kế hoạch xây dựng đề án đầu tư “Nhà trường thông minh” cấp Khoa.

· Tổ chức hội đồng khoa học cấp Khoa để đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp NH 2017 – 2018 cho tất cả giảng viên của Khoa.

· Tiếp tục triển khai thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh đến toàn thể giảng viên trong Khoa và tiến hành đăng ký nội dung phấn đấu.

16. Khoa Kinh tế
· Nộp đề thi cuối kỳ HKII/2017-2018 của các lớp.

· Xét điều kiện dự thi các lớp HKII/2017-2018.

· Tiếp tục đánh giá, xếp loại chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo NH 2017-2018.

· Đánh giá viên chức, người lao động NH 2017-2018.

· Tổ chức cho HSSV lớp 15TCN-KTD đi thực tập.

17. Trung tâm Truyền thông – Thư viện
· Bộ phận thư viện tiếp tục công việc phục vụ HSSV theo lịch phân công của đơn vị.
· Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV, hiệu chỉnh hình ảnh và import lên phần mềm của trường.
· Tiếp tục chụp hình, đưa tin các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường.
· Tiếp tục chiếu phim tư liệu, tuyên truyền các ngày lễ của đất nước. Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Phim Tư vấn tuyển sinh của trường NH 2018-2019 trên Tivi trước cửa trung tâm Truyền thông – Thư viện.
· Tiếp tục cập nhật thông tin lên website của trường theo yêu cầu của các đơn vị.

· Tiếp tục kiểm tra, giám sát thông tin về trường trên website, facebook …, và các mạng xã hội khác.

· Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
18. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn)=> Chưa gửi báo cáo
18.1.  Ngoại ngữ
· Tăng cường công tác chiêu sinh các lớp tiếng Hàn, Nhật, Hoa, Đức.

· Tổ chức thi khảo sát năng lực tiếng Anh đợt 2 cho sinh viên khóa 2016 và 2017 ngày 13/5/2018  

· Tổ chức thi chứng chỉ tiếng Anh cho sinh viên ngày 27/5/2018.
18.2. Tin học

· Tiếp tục Tổ chức đào tạo Tin học Ứng dụng Cơ bản khóa 13, 14.

· Tổ chức Kiểm tra cấp chứng chỉ Tin học ứng dụng cơ bản đợt 16 ngày 20/5/2018.

· In và cấp phát chứng chỉ Tin học cho đợt thi 15.
18.3. Đào tạo ngắn hạn

· Tiếp tục chiêu sinh các lớp ngắn hạn cho các Khoa chuyên ngành.

· Tiếp tục chiêu sinh lớp Điện dân dụng ESF khóa 6, dự kiến khai giảng vào tháng 6/2018.

19. Trung tâm Y tế 
· Thực hiện công việc chuyên môn tại Trung tâm y tế.
· Tiếp tục làm hồ sơ gia hạn thẻ BHYT cho những học sinh đã có thẻ trùng hạn sử dụng với thẻ BHYT mua ở trường hoặc sắp hết hạn thẻ BHYT.
· Làm hồ sơ tăng giảm thẻ BHYT.
· Lập danh sách trả lại tiền mua Bảo hiểm y tế của những học sinh sinh viên đã đóng tiền mua BHYT nhưng Bảo hiểm xã hội thành phố Hồ Chí Minh không cấp thẻ do có thẻ trùng hạn sử dụng với thẻ BHYT mua ở trường.
· Kiểm tra tổng số lượng thẻ Bảo hiểm y tế đã phát và số lượng thẻ BHYT học sinh, sinh viên chưa nhận theo từng khóa học. 

· Kiểm tra chấm điểm cuộc thi ký túc xá sạch đẹp văn minh.
20. Công đoàn trường
· Tổ chức Hội thao định kỳ hàng năm cho toàn thể CB, GV, CNV toàn trường.
· Tổ chức đánh giá, xếp loại công đoàn viên NH 2017-2018.
· Tổ chức đánh giá thi đua của các đơn vị trực thuộc cụm thi đua khối các trường Cao đẳng – Trung cấp.
· Triển khai Kế hoạch văn nghệ truyền thống cho công đoàn viên.
· Xây dựng kế hoạch tổ chức nghĩ mát hè năm 2018 cho công đoàn viên.
· Thực hiện hồ sơ lưu trữ của tổ chức Công đoàn theo qui định.

21. Ban Chấp hành Đoàn trường
21.1. Công tác chính trị tư tưởng: 

· Triển khai thông báo số 08/ĐTN-LTT của BTV Đoàn trường về việc bình chọn đại biểu tham dự Đại hội “Thanh niên tiên tiến TP. Hồ Chí Minh làm theo lời Bác” lần 5, năm 2018 Cấp thành.

· Thực hiện kế hoạch công tác tuyên giáo Quý II/2018 của Đoàn trường.

21.2. Công tác xây dựng Đoàn:
· Rà soát lại các hoạt động HSSV toàn trường đã tham gia chuẩn bị tổng kết để tính điểm rèn luyện HK II/2017-2018.
· Triển khai kế hoạch tập huấn cán bộ Đoàn – Hội năm 2018.

21.3. Công tác khác 

· Thực hiện kế hoạch thực hiện Công trình thanh niên cấp Trường năm học 2017-2018.

· Triển khai thực hiện kế hoạch Tổ chức Giải thưởng Sinh viên Nghiên cứu Khoa học cấp trường năm học 2017-2018.

· Triển khai hướng dẫn tổ chức thực hiện các hoạt động tình nguyện bảo vệ môi trường, ứng phó với biến đổi khí hậu của Đoàn viên, thanh niên trường năm 2018.

· Tổ chức cuộc thi tìm kiếm tài năng Lý Tự Trọng năm 2018 và tổ chức về nguồn cho Chi Đoàn Giảng viên – Nhân viên.
22. Hội sinh viên
· Tiếp tục vận động nguồn kinh phí chuẩn bị cho chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2018.
· Hỗ trợ và phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo phát thông tin tuyển sinh tại ngày hội Tuyển sinh, hướng nghiệp giáo dục nghề nghiệp năm 2018 tại Nhà văn hóa Thanh niên Thành phố Hồ Chí Minh và tổ chức chương trình hướng nghiệp, đưa học sinh trường THCS An Lạc, quận Bình Tân tham quan trường trong chương trình 1 + 1.

· Xin ý kiến Đảng ủy – Ban Giám hiệu về các chương trình trọng điểm trong chiến dịch tình nguyện Mùa hè xanh năm 2018 tại các địa bàn.

· Triển khai kế hoạch cuộc thi thiết kế biểu trưng logo và tổng kết, trao giải giải bóng đá truyền thống “Cúp Lý Tự Trọng năm 2018” Chào mừng Đại hội Đại biểu Hội Sinh viên trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành Phố Hồ Chí Minh lần V, nhiệm kỳ 2018-2020.

· Báo cáo thực hiện chương trình Công tác Hội và phong trào Sinh viên trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh năm học 2017 – 2018. Tổ chức lúc 16h00, ngày 14 tháng 5 năm 2018 tại Nhà truyền thống trường.

· Tổ chức cuộc thi ký túc xá “ Sạch đẹp – An Toàn – Văn Minh” lần 2 năm học 2017-2018.

· Tiếp tục vận động kinh phí cho qũy học bổng “Lý Tự Trọng – Tiếp bước đến trường” lần 2 năm học 2017-2018.

· Tuyên truyền đường dây nóng tiếp nhận thông tin và hỗ trợ sinh viên năm học 2017 – 2018 (Hotline: Đ/c Nguyễn Hữu Thiện – BT Đoàn trường, ĐT 0908.917.090.  Đ/c Lương Xuân Thịnh – Chủ Tịch Hội SV, ĐT 0981.820.082. Email: hotrosinhvien@LTTC.EDU.VN).

· Tiếp tục hỗ trợ học sinh sinh viên các khóa làm hồ sơ thi Giấy phép lái xe hạng A1.

· Phối hợp Đoàn thanh niên tổ chức các hoạt động phong trào dành cho học sinh, sinh viên.

· Thực hiện các hoạt động của Hội sinh viên Thành phố và Nhà trường phân công.

Trên đây là tổng hợp tình hình hoạt động tháng 4, kế hoạch công tác tháng 5/2018 của các đơn vị, đoàn thể thuộc trường gửi về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp để tổng hợp.
Kính trình Ban Giám hiệu./.


TL. HIỆU TRƯỞNG
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